Zakladni skola a Matefska skola Jindfichov, okres Bruntal, ptispévkova organizace
se sidlem Jindfichov 457

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. 1544/2025/SD/St Spisovy znak 1.3 skartacni lhita A/5
\Vypracovala: Mgr. Zlata Steuerova
Schvalila: Mgr. Zlata Steuerova, MBA
Predpis nabyva platnosti dne: 01. 09. 2025

Ptedpis nabyva ucinnosti dne: 01. 09.2025

1. Zmény: Zména vyhlasky ¢.74/2005, o zajmovém vzdélavani, zména prostorti

I. Cinnost $kolni druziny (dale jen SD), §8

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani.

Ve dnech Skolniho vyucovani tvofi mezistupen mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodiné.
Neni pokracovanim skolniho vyucovani, provadéné Cinnosti vychazeji z pozadavk( a zasad
pedagogiky volného ¢asu.

Zabezpecuje zajmovou ¢innost, odpocinek a rekreaci Ucastnik(

Mimo ¢innost vychovné vzdélavaci pini ¢astecné také funkci socidlni, tzn. dohled nad
Ucastniky po urcitou dobu pfed nebo po ukonéeni vyucovani.

Il. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupci

e Ucastnik je povinen dodrzovat Vnitini Fad $kolni druZiny a pfedpisy a pokyny $koly k
ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byl sezndmen. U¢astnik se ve $kolni druZiné
chova slusné k dospélym i jinym tcastnikiim skoly, dba pokynt pedagogickych a
provoznich pracovnikd, dodrzuje vnitini Fad $kolni druZiny. U¢astnik se vidy chova
tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

Ué¢astnik ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
na vzdélani a na svobodu mysleni, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy, které se
vztahujici k jeho pobytu a ¢innosti v druziné.

e Citi-li se ucastnik nemocen, nebo zrani-li se, ihned to ohlasi vychovatelce.

e Rodice jsou povinni informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti nebo
o zdravotnich obtizich ucastnika.

e Rodie jsou povinni zajistit, aby Ucastnici méli ve SD vhodny odév a obuv pro pobyt ve
SD, pro pobyt venku a v télocviéné. Organizace nenese odpovédnost za znecisténi a
poskozeni odévu.

e Ucastnik udriuje prostory $kolni druZiny v &istoté a poradku, chrani majetek pred
poskozenim. Chova se $etrné k hra¢kdm a vybaveni SD. Za $kodu na majetku SD,
kterou ucastnik zplsobi UmysIné, bude pozadovana od zakonnych zdstupcu Ucastnika
odpovidajici nahrada.

e Ucastnik nenosi do SD predméty, které nesouvisi s &innosti a s vyukou a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

e Zvlasté hrubé slovni a umysliné fyzické atoky ucastnika vici pracovniklim druziny,
ostatnim ucastnik(im se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti.

e Ucastnik se chova kolektivné, tak, aby nikoho neomezil a neohrozil.



lll. Vymezeni doby ¢innost Skolni druZiny

Bezprostiedné pred nebo po skonceni vyucovani a pred odchodem ucastnik( ze Skoly.
V dobé prazdnin.

PFi organizovani akci ve volnych dnech.

V dobé, kdy neprobiha skolni vyucovani.

IV. Organizace provozu v dobé Skolniho vyucovani
ranni druZina 6.00 - 7.30 hodin
odpoledni druzina 11.15 - 16.15 hodin

Rezim dne

11.15-12.30 hodin obéd, hygiena

12.30 - 14.15 hodin odpocinkové ¢innosti, zajmova ¢innost, pobyt venku

14.15 - 15.00 hodin pfiprava na vyuku

15.00 - 16.15 hodin individudlni ¢innost

Za provoz a organizaci provozu skolni druziny zodpovida vedouci vychovatelka.

V. Doba vymezena pro dalsi aktivity (evidence dochazky je vedena na samostatnych
tiskopisech)

e Vramci projektu
e Spoluprace s ASSK CR
e Volitelné krouzky

VI. UzZivani mistnosti, tj. zakladni lokalizace Skolni druziny

1. oddéleni p. vychovatelka ¢. 1 - prizemi
2. oddéleni p. vychovatelka ¢.2 - 1. poschodi, oddéleni se tak= nachazi v pfizemi MB
3. oddéleni p. vychovatelka ¢. 3 - prizemi

Ve skolni druziné budou vyuzivany i dalsi prostory Skoly (télocvi¢nu, viceucelové hriste,
kuchyriku, skolni knihovnu, zahradu a zahradni domek). A Ucastnici jsou o chovani v téchto
prostorech pouceni.

Podminkou je fadné a prokazatelné sezndmeni tUcastnikl s riziky ¢innosti, s bezpe¢nostnimi
predpisy a provoznimi rady, vnitinim radem skolni druziny (zodpovidaji p. vychovatelky,
kontroluje vedouci vychovatelka), zaroven plati i veSkera ustanoveni vnitfniho fadu skolni
druZiny a rad( vSech prostor, ve kterych se budou Ucastnici pohybovat pro zajisténi
bezpeé&nosti provozu ve $kolni druziné. U¢astnici maji zékaz opoustét svévolné viechny
prostory, kde se zdrZuji s vychovatelkou.

VII. Zpusob prihlasovani ucastnika k dochazce do skolni druZiny, odhlaseni ¢i vylouceni
ucastnika ze skolni druziny
e Ucastnika k dochézce do $kolni druZiny pfihlasi rodi¢e nebo jeho zadkonny zastupce.
e O prijeti Ucastnika je informovana reditelka Skoly a vedouci vychovatelka vede o
prihlasenych a odhlasenych ucastnicich dokumentaci. O zméndch ve stavu Ucastnikl



informuje reditelku Skoly vidy pisemné. Hlavni vychovatelka davd podklady pro
statistické vykazy Skolni druziny.

e Prihlaska se zaklada do pedagogické dokumentace.

e Rodice, zakonny zastupce mohou ucastnika odhlasit z dochazky do Skolni druzZiny
pisemnym oznamenim, které obdrzi hlavni vychovatelka a pfrilozi jej k prihlasce
Ucastnika.

e Prihlasku a odhlasku z druziny maiji k dispozici rodice, zakonny zastupce na webovych
strankach Skoly v dokumentech ufedni deska.

Z dochazky do skolni druziny mGze byt feditelkou Skoly na ndvrh vedouci vychovatelky
vyloucen uUcastnik, ktery opakované zdsadnim zplsobem narusuje Cinnost zafizeni, ohrozZuje
bezpecnost svoji, svych spoluzaka a pracovnikl Skolni druziny, nerespektuje ustanoveni
vnitfniho radu Skolni druziny (tomuto kroku musi pfedchazet projednani situace s rodici
Ucastnika, rozhodnuti o vylouceni musi byt vydano pisemnou formou).

VIII. Ustanoveni o platbach zakonnych zastupcti za pobyt zdka v SD

Vyse mésicni Uplaty za pobyt ditéte ve Skolni druZiné je stanovena zfizovatelem vzdy k 30.6.
daného $kolniho roku. U¢astnikiim, ktefi budou navitévovat SD nepravidelng, miize byt
sniZzena Uplata na polovinu.

Poplatek hradi rodic¢e nebo zdkonny zastupce vzdy za pololeti Skolniho roku. Prvni platba
bude provedena do konce listopadu a druha platba do konce kvétna daného Skolniho roku.
Platba se fidi pokyny, které jsou uvedeny na ptihlasce k dochazce do Skolni druziny.

O osvobozeni za Uplatu bude rozhodovat feditelka skoly, na zakladé pisemné Zadosti rodice,
zakonného zastupce Ucastnika, kterou predklada hlavni vychovatelka.

IX. Podminky dochazky do sSkolni druziny, podminky a doba odchodu a vyzvedavani zak,
prevzeti zak dochazejicich do SD od vyucéujicich I. stupné

Zafizeni $kolni druziny je pfednostné uréeno pro zaky 1. - 5. tfid ZS Jindfichov, pokud neni
naplné&na kapacita, mize byt dana moznost navitévovat SD i ostatnim zakaim zakladni $koly.
stanoveny podminky provozu Skolni druziny budou dodrzeny, pokud nebude provoz skolni
druziny omezen Metodickym pokynem MSMT CR, Ministerstvem zdravotnictvi CR nebo KHS.
Provoz skolni druziny se fidi rozpisem pracovni doby (za zpracovani zodpovida vedouci
vychovatelka). Ranni provoz skolni druZiny se uzavira 7,30 hodin. Jedna vychovatelka odvadi
7aky do hlavni budovy ZS a druha do I. patry malé budovy. Provoz ranni druZiny je ukonéen v
7,30 hodin.

Reditelka $koly odpovida dle §29 zdkona €. 561/2004., $kolsky zdkon, za bezpeénost a
ochranu ucastnikl pfi poskytovani skolskych sluzeb. Z tohoto diivodu je zakdzano zakonnym
zastupcdm vstup do budovy $kolni druZiny a I. stupné ZS. Po zazvonéni si cizi osobu, rodice
zakonného zastupce vyzvedne vidy pedagogicky pracovnik.

Vychovatelky jsou pfitomny na pracovisti nejméné 10 minut pred zahajenim pracovni
¢innosti.



Odpoledni druzina navazuje bezprostiedné na dopoledni vyucovani takto:

Vychovatelka prebira ucastniky po ukonceni vyuky od tfidni ucitelky, vyucujiciho, AP
v zakladni Skole.

X. Odchod uéastnikd ze SD po ukonéeni €innosti

Ucastnici opousti $kolni druZinu v ¢ase, ktery maji uveden na ptihlasce a s osobou, ktera je
uvedena na pfihlasce.

Individualni odchod ditéte ze Skolni druZiny je feSen na zakladé pisemné zadosti rodice,
zakonného zastupce, ktera je bud dlouhodoba ¢i s platnosti pro jednotlivé pfipady. Dale maji
rodice, zakonni zastupci moznost komunikace v systému BAKALAR. Vychovatelka se v tomto
pfipadé fidi vidy pokyny, které jsou rodi¢em, zakonnym zastupcem uvedeny v pfihlasce

k dochazce do $kolni druziny.

XI. Zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi Géastnika SD:

Vsichni Ucastnici musi byt prokazatelné sezndmeni s obsahem Vnitfniho fadu skolni druziny
(v€etné ucastnikd, ktefi v dobé pouceni nebyli pfitomni, stejné tak Ucastnikd, ktefi byli do
druziny pfijati dodatecné). O tomto pouceni je vytvoren zapis ve skolni druziné a za kontrolu
zodpovida vedouci vychovatelka. Pokud ucastnici ke své zajmové Cinnosti vyuzZiji misto mimo
gkolni druzinu, jsou vidy také progkoleni fadem (v organizaci ZS a MS JindFichov) a o tomto je
proveden zapis ve tfidni knize. Pokud se ucastnici ucastni akce mimo prostory organizace,
jsou pouceni a o pouceni je vyhotoven zdpis v tfidni knize.

Vedouci vychovatelka planuje spole¢né s ostatnimi vychovatelkami celoro¢ni pln prace SD a
mési¢ni plany SD, které obsahuji pouze takové &innosti a aktivity, které neohrozi bezpeénost
a zdravi ucastnik( a ke kterym maji vychovatelky odbornou a pedagogickou zpUsobilost. Dale
vychovatelky tvofi tydenni plany, které jsou k dispozici rodi¢im, zakonnym zastupcam.

Pfed zahajenim jakékoliv ¢innosti je povinnosti vychovatelek prekontrolovat nezavadnost a
bezpecnost vyuZivanych prostor( a zatizeni (zjiSténé zavady, které nejsou schopny ihned
odstranit - prokazatelnym zptisobem neprodlené nahlasit feditelstvi Skoly), v takovém
pripadé nelze zafizeni vyuzivat. O poruse a zavadnosti je proveden neprodlené zapis do
seSitu zdvad a vedouci vychovatelka informuje o tomto zapisu vedouci pracovnici
technického useku. Technicky pracovnik napise k zavadé odstranéni zavady.

XIl. Pitny reZzim
Vychovatelky dbaji na dodrzovani pitného rezimu. U¢astnici mohou nosit ndpoje z domova.

XlIl. Postup vychovatelky pfFi nevyzvednuti ucastnika

Pokud si rodi¢e, zakonny zastupce nevyzvedne Ucastnika do konce provozni doby, bude
nasledovat telefonicka vyzva rodiée, zakonného zastupce k vyzvednuti Ucastnika. Toto bude
zapsano v knize hovorl a oznameno reditelce skoly. Pfi opakovaném nevyzvednuti Ucastnika
ze Skolni druziny, bude tato skute¢nost projednana s rodici, zakonnym zdstupcem reditelkou
Skoly. V krajnim pfipadé bude ke spolupraci pfizvana policie a oddéleni péce o dité na
odboru socidlni péée M&U Krnové.

XIV. Doéasné umistovani ucastnikd do SD, ktefi nejsou piihlaseni (napfiklad pfi délenych
hodinach)



Ucastnik mGZe byt do¢asné umisténo do SD v dobé, kdy je z riiznych ddvodd cilené &
neplanované prerusena vyuka.

Pokud vedeni skoly nafidi mimoradny dohled nad Zaky, nesmi byt prekroc¢en maximalni
povoleny pocet déti v oddéleni, pokud k tomuto nedd souhlasné stanovisko zfizovatel.

XV. Podminky spojovani c¢innosti jednotlivych oddéleni

Jedna se o zajisténi zajmové Cinnosti Ucastnikd /krouzky, vylety, exkurze, sportovni
utkani........ /,pokud vychovatelka vede krouzek, osobné preda ucastniky svého oddéleni do
pfislusného oddéleni a zaroven si prebirad ucastniky, ktefi navstévuji krouzek.

Pfehled o dochdzce v jednotlivych krouZcich je veden na urcenych tiskopisech, za jejichz
vedeni zodpovida pracovnik vedouci krouzek. Na konci Skolniho roku je tato administrace
predana spolecné s prihlaskami, odhlaskami, tridnimi knihami, Zddostmi o prominuti Gplaty
za SD a rozhodnutim o prominuti Uplaty feditelce $koly, kterad preda podklady k archivaci.

v7s ve

XVI. Dalsi ¢innosti organizované SD &i pofadané v jejim ramci

Akce poradané mimo rfadny provoz Skolni druZiny musi byt v pfedstihu schvaleny vedenim
Skoly a uvedeny v tydennim planu prace SD. Podminkou kondni je zajisténi pravidel BOZP
vSech ucastniku, pisemny souhlas rodicl, zakonného zastupce a prokazatelné proskoleni
vSech zucastnénych, o kterém je proveden v tfidni knize zaznam.

O jednodennich, dvoudennich prazdninach, jarnich prazdninach, ¢i reditelském volnu, bude
provoz SD zajistén dle pozadavk( rodictl, zakonnych zastupcll a o tomto bude sezndmen
zfizovatel a uzavreni provozu spolecné s reditelkou Skoly projedna.

XVII. Komunikace a kooperace s rodici, zakonnym zastupcem

Vnittni fad skolni druziny je dostupny k nahlédnuti na nasténce skolni druZiny (umisténa

v $atné SD v pfizemi) a webovych strankach $kolni druziny-Gredni deska. Zde jsou vidy
umistény informace o provozu skolni druziny.

Rodi¢, zakonny zastupce si domluvi konzultace tykajici se ditéte navstévujiciho Skolni druzinu
s vedouci vychovatelkou. O tomto jednani je vidy vyhotoven pisemny zdznam. Také v dobé
konani tfidnich schizek zakladni Skoly, maji rodi¢e moznost konzultaci s vychovatelkou,

z oddéleni do kterého bylo dité pfijato.

Rodi¢am, zakonnému zastupci jsou sdélovany aktualni informace prabézné (pisemnou
formou v deni¢ku SD ditéte), na webovych strankdch SD v systému Bakalar.

Vnitfni fad byl projednan a schvalen pedagogickou radou dne: 26. 8. 2025
Vnitfni Fad byl projednan a schvalen Skolskou radou dne: 26. 8. 2025

V Jindfichové dne 1. 9. 2025

Mgr. Zlata Steuerova, MBA e
reditelka Skoly Ing. et. Mgr. Petr Kubisz
predseda skolské rady



